UG.0050.72.2023

Zarzadzenie Nr 72/2023
Wéjta Gminy Dobryszyce
z dnia 04 pazdziernika 2023 roku

w Sprawie powolania komisji przetargowej, dzialajgcej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z ustawq z dnia 11
wrzeSnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (1j. Dz, U. z 2022 r., poz. 1710) pn.:

» Remont ul. Przemyslowej w miejscowosci Blok Dobryszyce ”.

Na podstawie art. 53 ust. 2i3 i art. 54 ust. 1 i2 oraz 55 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. ,, Prawo zaméwien publicznych " /1j. Dz. U. 22022 ¢, poz. 1710/zarzadzam, co

nastepuje:

§1.

Powoluj¢ Komisje przetargowg w skladzie:

1. Tomasz Bak - Przewodniczacy/Sekretarz
2. Marcin Przybylowicz - Czlonek

3. Janusz Czapla - Czlonek

4. Justyna Auguscik - Cztonek

5. Dominika Mielczarck - Czonck

§2.

Komisja ma charakter dorazny i przeprowadzi tylko postgpowanieo udzielenie
zamowicnia publicznego na: ,, Remont ul. Przemystowej w miejscowosci Biok Dobryszyce ”.

§3.

Ustala si¢ regulamin Komisji przetargowej, ktéry stanowi Zatacznik Nr | do ninicjszego
zarzgdzenia.

§4.
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 72/2023
Wéjta Gminy Dobryszyce
z dnia 04 pazdziemika 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEL.

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

1. Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 r. ,, Prawo zaméwien publicznych " / tj. Dz U. z 2022 r., poz. 1710 /, akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
Komisja przetargowa jest powolana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

«» Remont ul. Przemystowej w miejscowosci Blok Dobryszyce “.

2. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$é z dniem jej powolénia.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki powolywanym do
dokonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania, oceny spelniania przez
wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania
i oceny ofert.

4. Czlonkow komisji przetargowej powoluje i odwoluje kierownik jednostki.

5. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech oséb.

6. Pod nicobecno$é Przewodniczacego czynnosci Przewodniczacego w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego wykonuje Z-ca Przewodniczacego, natomiast pod
nicobecnos¢ Sekretarza przedmiotowe czynnosci wykonuje osoba wskazana przez
Przewodniczgcego lub Z-ca Przewodniczacego pod nieobecnosé Przewodniczacego sposrod
Czlonkéw Komisji, co zostanie wskazane w Protokole z postgpowania (Druku ZP - PN).

7. Czlonck komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone! mu czynnosci, kierujgc si¢
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

8. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylgeznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktorych mowa
w pkt 7 oraz jezeli z powodu inncj przeszkody nie moze on braé udziatu w pracach komisji.

9. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych:im warunkéw, czlonkowie
komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci kamnej za falszywe zeznanie, pisemne
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

10. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oéwiadczenia o zaistaieniu okolicznosci,
0 ktorych mowa w pkt 9, nie zloZenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia oéwiadczenia
niezgodnego z prawds, Przewodniczacy komisji niczwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w posigpowaniu o udzielenie zambwienia publicznego. Informacje
0 wylgezeniu czlonka komisji przekazuje kicrownikowi zamawiajacego, ktory w micjsce
wylqczonego czlonka moze powotaé nowego czlonka komisji. Wobee Przewodniczacego
komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio kicrownik zamawiajacego.

I1. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczyé si¢ z udzialu w pracach
komisji niczwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy Prawo zaméwien publicznych, o czym informuje Przewodniczacego komisji.
Przepis pkt 10 stosuje si¢ odpowiednio.



12. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem osoby podlegajacej wylaczeniu,
z zastrzezeniem pkt 13, powtarza sig, chyba ze postgpowanic powinno zostaé uniewaznione.
Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonck komisji zostanie wylaczony
z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 10, albo zloZenia oéwiadczenia
niezgodnego z prawda.
Rozdzial 2
Przewodniczycy komisji przetargowej

1. Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracami komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

-odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w Rozdziale 1 pkt 9,0raz
poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale
I pkt 10111,

-wyznaczanie terminéw posiedzern komisji oraz ich prowadzenie,

-podzial pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

-instruowanie czlonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwieni
publicznych,

-nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

-informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale | pkt 9, przewodniczacy komisji wlacza do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdzial 3
Sekretarz komisji

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:

- sporzgdzenie protokotu z postepowania o udzielenic zaméwienia,

- odbicranie w dniu przetargu zlozonych w sekretariacic ofert i przekazywanie ich
przewodniczacemu komisji,

- czuwanie nad zgodnosciy z prawem przeprowadzanych przez komisj¢ procedur
przewidzianych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych,

- dokonywanie innych czynnosci na polecenie przewodniczacego komisji.

Rozdziat 4
Bicgly

I. Jezeli dokonmanie okreslonych czynnosci zwigzanych =z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenic zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych,  kierownik zamawiajgcego 2z wlasnej inicjatywy lub na  wniosek
przewodniczgcego komisji moze powolaé biegtych.

2. Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio przepisy Rozdziatu 1 pkt 9, 10, 11, 12.

Rozdzial 5
Tryb pracy komisji

I. Komisja przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwicnia publicznego
w szezegolnosci:



- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

- przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje odrzucenia oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

- ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

-przygotowuje propozycij¢ wyboru ofert najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
post¢powania,

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 ust. 1§ 2 ustawy,
komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego 0 unicwaznicnie postgpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé
okolicznosci, ktdre spowodowaly koniecznosé uniewaznienia post¢powania,

4. Komisja powinna udokumentowaé swoje czynnosci protokolami oraz drukami ZP - TP
zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2021 r., poz 1129 ze zm. ), oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

3. Wszelkie informacje uzyskane podczas pracy komisji lub na zlecenic komisji sa objete
tajemnica stuzbows i nie mogg byé wykorzystywane poza praca komisji.

mar Mualgorzai Dzwonek




