Znak: 2110.1.1.2021

WOJT GMINY DOBRYSZYCE

Ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Inspektor ds. gospodarki przestrzennej, drogownictwa i zarzadzania kryzysowego

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) Wyksztalcenie $rednie, preferowane administracyjne;

2) Obywatelstwo polskie;

3) Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4) Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

5) Nieposzlakowana opinia;

6) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
1) Biegta umiejetnos¢ obstugi programéw biurowych;
2) Dyspozycyjnos¢ 1 umiejetnos¢ pracy w zespole;
3) Wysoka kultura osobista;
4) Sumiennos¢, rzetelnos¢, kreatywnos¢, samodzielnos¢, odpornos¢ na stres,
komunikatywnos$¢;
5) Umiejetnos¢ postugiwania sie¢ przepisami prawa;
6) Wyksztalcenie wyzsze administracyjne lub kierunkowe.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- Prowadzenie spraw z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego
a w szczegolnosci :
1)koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem 1 uzgadnianiem dokumentow
planistycznych,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania

terenu,



3) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu oraz decyzji o
ustalenie lokalizacji celu publicznego w oparciu o projekty decyzji przygotowane przez
uprawnionego urbaniste,

4) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
5) opiniowanie wstepnego projektu podziatu,
6) wydawanie wypisow 1 wyrysOw z planu zagospodarowania przestrzennego,
7) wydawanie decyzji dotyczacych rent planistycznych,
8) wydawanie zaswiadczen dotyczacych przeznaczenia gruntow w planie zagospodarowania
przestrzennego gminy.
- W zakresie numeracji porzadkowej nieruchomosci :
1) oznaczanie nieruchomos$ci numerami porzagdkowymi,

2) wydawanie zaswiadczen o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosci.

- W zakresie obronnosci kraju :

1) planowanie cywilne obronne,

2) programowanie obronne,

3) wspolpraca cywilno — wojskowa,

4) planowanie systemu kierowania obronno$cig w Dotychczasowe Miejsca Pracy 1 Zapasowe
Miejsca Pracy,

5) nadawanie i1 utrzymanie swiadczen na rzecz obrony na potrzeby Sit Zbrojnych 1 Akcji
Kurierskiej,

6) utrzymanie zestawienia Planu Swiadczen Obronnych w gminie,

7) sprawozdawczo$¢ w zakresie spraw obronnych,

8) uwzglednianie w planach potrzeb obronnych gminy w oparciu o mozliwosci,

9) utrzymanie wykazoéw obiektow strategicznych gminy, adresow, telefonow
kierownictw/zarzadcow,

10)opracowywanie, aktualizacja i utrzymanie plandw mobilizacyjnego rozwinigcia Akcji
Kurierskiej w gminie,

11)nadawanie $wiadczen na rzecz obrony wykonawcom, kurierom, tagcznikom (uczestnikom)
Akcji Kurierskiej,

12)utrzymanie i aktualizacja bazy danych o podmiotach w gminie w ramach HNS,
13)opracowywanie Planu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych Gminy,
14)opracowywanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy w warunkach

zagrozenia i wojny,



15)opracowanie i utrzymanie w aktualnosci planow publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne Panstwa (Planu Organizacji i Rozwinigcia Zespotu ZMSp),

16) planowanie ochrony radiologicznej gminy,

17) utrzymanie i koordynowanie aktualizacji Planow Ochrony Zabytkow w jednostkach na
terenie gminy,

18)opracowywanie planu rocznych dziatan obronnych dla Wojewody,

19)utrzymanie Planu Odtwarzania Ewidencji wojskowej na czas wojny i sytuacji kryzysowych
szczegllnych,
20)wspotdziatanie z jednostkami powiatu i wojewddztwa dla potrzeb realizacji zadan obronnych
w tym planowania cywilnego obronnego,
21)planowanie, opracowywanie i uzgadnianie z Wojewodztwem planéw szkolen obronnych oraz
programoéw obronnych,

22)wspoétudzial w realizacji utrzymania kadr osobowych mobilizacyjnych oraz w prowadzeniu
Akcji Kurierskiej,

23)przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji przyjmowanych wnioskow
odrodzeniowych oraz w sprawach przedterminowych zwolnien z zasadniczej stuzby wojskowej,
24)wspotdziatanie z DoJW w zakresie oczyszczania terenu zagrozonego
niewybuchem/wybuchem celem wytransportowania i rozminowania,

25)realizacja wnioskow etatowych swiadczen przekazanych przez WKU,

26)prowadzenie kancelarii tajnej,

27) prowadzenie magazynku sprzg¢tu obrony cywilne;.

- W zakresie zarzadzania kryzysowego :

1) organizowanie 1 koordynowanie dziatah Gminnego Zespotu Reagowania Kryzysowego w
celu

prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow katastrof, klgsk Zywiotowych i
zagrozen

srodowiska,

2)opracowanie rocznego planu do dziatalno$ci w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego.
- Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektow, programow 1 planow ochrony przeciwpozarowe;j,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa Urzedu Gminy,



3) planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia strazy w sprzet, odziez specjalng
1 umundurowanie niezb¢dne do celow gasniczych i zwalczania klesk zywiotowych,
4) zapewnienie srodkéw transportowych do akeji ratowniczych i ¢wiczen,
5) wspotudzial w organizowaniu gminnych eliminacji Turnieju Wiedzy Pozarnicze;,
6) wspotudzial w prowadzeniu spraw zwigzanych z rejestracja ochotniczych strazy
pozarnych,
7) prowadzenie obowigzujacej dokumentacji i sprawozdawczosci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej,
8) wspodlpraca z Zarzadem Gminnego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych,
9) potwierdzanie na rachunkach i fakturach materiatow, sprzetu i towardéw
gospodarczych zakupywanych na potrzeby OSP.
- W zakresie drog:
1) przygotowanie opinii w sprawie przebiegu drog wojewodzkich,
2)przygotowanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drog gminnych, powiatowych
1 wojewodzkich,
3)utrzymanie i ochrona drég gminnych,
4) przygotowanie materialow w zakresie zarzadzania siecig drog gminnych,
5)przygotowanie materiatow w sprawie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drog
lokalnych w granicach Gminy,
6)przygotowanie decyzji w sprawie orzekania o przywroceniu pasa drogowego drogi gminnej
do stanu poprzedniego w razie jego naruszenia,
T)przygotowanie zezwolenia na lokalizowanie w pasie drogowym drog gminnych i1 obiektow
nie zwigzanych z gospodarka drogowa,
8)przygotowanie zezwolenia na zaymowanie pasa drogowego drogi gminnej,
9)prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja ruchu na drogach gminnych,
10)wspotudziat w organizowaniu prac przy zimowym i letnim utrzymaniu drog,
11)prowadzenie ewidencji drog 1 obiektow mostowych,
12)prowadzenie spraw zwigzanych z modernizacjg, remontem i utrzymaniem drog gminnych
chodnikow.
13) wystgpowanie z wnioskami w sprawie zmian w sieci komunikacji masowej i rozktadéw
jazdy autobusow,
14) ustalanie cen urzgdowych za ustugi przewozowe lokalnego transportu zbiorowego,

15) prowadzenie spraw z zakresu o§wietlenia ulicznego.



4. Warunki pracy na stanowisku:
1) Pracajednozmianowa w wymiarze 1 etatu;
2) Praca biurowa z obsluga sprzetu biurowego m.in. komputera, drukarki, niszczarki,
kserokopiarki;
3) Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Dobryszycach;
4) Praca w pozycji siedzacej, przy obstludze komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynosi/ nie-wnesi™ 6 %

6. Informacje dodatkowe:
brak

7. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

2) wilasnorecznie podpisany zyciorys (CV) z doktadnym opisem
przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (dyplom lub

zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci,

5) kwestionariusz osobowy — kompletnie wypelniony i opatrzony wlasnorgcznym

podpisem na druku zamieszczonym na stronie internetowej BIP Gminy Dobryszyce-

www.dobryszyce.i-bip.pl — zaktadka — ogtoszenie o naborze pracownikow,

6) kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia,

7) wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenia: o niekaralno$ci za umy$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego; o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo
skarbowe; Ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie karne oraz
dyscyplinarne ,

8) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peni praw publicznych oraz o pelnej
zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

naboru zawierajace klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych oraz ustawa o pracownikach
samorzadowych”

10) za§wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do

wykonywania pracy na w/w stanowisku ,

11) w przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnosc.

8. Wymagane dokumenty mozna sklada¢ poczta lub bezposrednio w Urzedzie Gminy w
Dobryszycach, z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko inspektora ds. gospodarki
przestrzennej, drogownictwa i zarzadzania kryzysowego” do dnia 12 sierpnia 2021 r.
do godz. 15.30.


http://www.dobryszyce.i-bip.pl/

Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane (decyduje data wptywu dokumentoéw do Urzedu Gminy w Dobryszycach).

Wszystkie dokumenty dotaczone do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. W
przypadku dotaczania do oferty dokumentéw w jezyku obcym, obowigzkowo dotaczyc
nalezy do oferty ich tlumaczenie przysigegte na jezyk polski. Koszt ttumaczenia pokrywa
osoba sktadajaca oferte.

9. Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostang poinformowani o jego terminie.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 44 6811168. Szczegdtowe
informacje dotyczace zasad procedury naboru okre§la Regulamin naboru stanowigcy
zatgcznik do Zarzadzenia nr 114/2019 Wéjta Gminy Dobryszyce z dnia 12 listopada 2019
r.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy w Dobryszycach.

* niewlasciwe skresli¢



