Zarzadzenie Nr 85/2012
Wéjta Gminy Dobryszyce

z dnia 10 grudnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych finansowanych
ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych polskich rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.: Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z pézn. zm. )

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych finansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
FINANSOWANYCH ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14 000 EURO



DZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w jednostce z pominigciem
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do prowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego finansowego ze srodkéw EFS, zgodnie z art.4 ust.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164,
poz.1163 z péz. zmianami) tj. o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
polskich rownowartosci kwoty 14 tys. euro.

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAM()WTEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Kryteria i zasady udzielania zaméwiei publicznych z wylgczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych

§2
Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.

. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow,
- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

(U8 ]

Warto$é zaméwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia ze
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze
wykaza¢, iz jego dzialanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych
i nie narusza zapiséw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zaméwienia na czesci oraz
zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i trybow
udzielania zaméwien.

Rozdzial 11
Procedura wszezecia i przeprowadzenia postgpowania zaméwien publicznych
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§3

. Podstawa do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
rzeczowo-finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego, uwzgledniajacy



podzial na grupy i kategorie okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) dostaw
i uslug powtarzajacych sig¢ okresowo.

. Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo zamowien

publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamowienia publicznego
w oparciu o ceng EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 maja 2006 r w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 87 poz. 610).

Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania wartoéci zaméwienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
ustawa Prawo zamowien publicznych.

§4

Podstawa obliczenia warto$ci zamowienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedacych przedmiotem dostawy.

. Podstawa obliczenia warto$ci zamoéwienia na ustugi jest wartosc rynkowa $wiadczen

objetych zamowieniem.

. Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski

sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.33. ustl pkt 3 ustawy
Prawo zamo6wien publicznych.

. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢

dostaw zwiazanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

Warto$¢ rynkowa, o ktorej mowa w pkt.1 i 2, okresla si¢ na podstawie przecietnych cen
stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zamoOwienia.

. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zaméwienia na podstawie realiow rynkowych

zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego:

a. laczna wartos¢ zamowien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw lub uslug oraz prognozowanego na dany
rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogélem
ustalanego w ustawie budzetowej

b. laczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢c w ciagu
12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
warto$ci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamowienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktéry zostanie zawarta umowa o udzielenie
zamOwienia.




8. W przypadku wspdlnego prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia przez
dwoch lub wiecej Wnioskujacych wartoscia zamdwienia jest wartos¢ calego zamoOwienia
wspolnego.

9. Jezeli Wnioskujacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych, wartoscig
zamowienia jest laczna warto$¢ poszezegolnych czesci zaméwienia.

§5

Decyzje 0 wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z wylaczeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje kierownik jednostki w oparciu o Srodki finansowe
planu finansowego. Wzor wniosku o wszczgcie postgpowania stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

Rozdzial 111
Dokumentowanie postepowania zaméwienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

§6

1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kieruje zapytanie ofertowe, do
co najmniej trzech potencjalnych dostawcow lub wykonawcéw uwzgledniajac wiedze
0 wezesniej realizowanych zaméwieniach przez dostawcow lub wykonawedow, do ktorych
kierowane jest zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej zamowienie moze
zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca. Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialnej
za przeprowadzenie postgpowania cigzy wowczas obowiazek udokumentowania,
iz zamowienie mogt zrealizowa¢ tylko jeden wskazany wykonawca.

2. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcow, ktorzy

wezeéniej wykonali zaméwienia dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscia,

w szczegolnosci:

a.  nie wykonali zaméwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie,

b. dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci .

¢.  nie wywiazywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

d. wykonana usluga obarczona byla wada powodujaca koniecznos¢ poniesienia
dodatkowych nakladéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

3.Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia, terminu
realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamowienia, sposobu przygotowania oferty,
terminu, miejsca i sposobu zlozenia oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

4.Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczegolnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowa¢ inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zamowienia, w szczegolnosci okres gwarancji

- warunki serwisu

- termin wykonania




Mozna zrezygnowaé¢ z kryteriow innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni
spetni¢ dostawcy lub wykonawcey w szczegolnosci

- ustali¢ zadany okres gwarancji

- ustali¢ zadane warunki serwisu

- ustali¢ wymagany termin wykonania
Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.

5. Do zapytania ofertowego nalezy dolaczy¢ wzor oferty, ktora wypelni dostawca lub
wykonawca. Wzér oferty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. Wykonawca moze oferte zlozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, poczta internetowa (e-mailem)
faxem lub odpowiedzie¢ telefonicznie. Przyjmuje si¢, z¢ Wykonawca moze zlozy¢ swoja
oferte na innym druku niz wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierala elementy
sktadowe zawarte na druku oferty.

7. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§7
1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza kazdorazowo
protokol zamoéwienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Protokél zaméwienia wraz z zalacznikami przedstawia kierownikowi jednostki lub innej
osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia. Wzér protokotu zamOwienia stanowi
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§8

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu,
zaméwien publicznych oraz przechowuje skompletowana dokumentacje z ich przebiegu.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjna.

3. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentéw. Dokumenty musza by¢é widoczne, trwale oznakowane, ulozone
chronologicznie.

Rozdzial IV
Odpowiedzialno$é za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

§9

Odpowiedzialno§¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamoOwien
publicznych ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.




DZIAL I
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10

. Jezeli warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 3 000 zl to nie ma obowiazku stosowania
niniejszego Regulaminu.

. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie W szczegOlnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstapienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych srodkow stuzbowych,
a w przypadku powstania strat i szkéd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku
do oséb, ktore je spowodowaly.

. Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢
dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen kierownika jednostki.

_ Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 14.000,00 euro Zamawiajacy moze
zastosowaé przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
( Dz.U. 72010 r. Nr 113, poz.759 z p6zn. zm.).




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w  zlotych polskich
réownowartosci kwoty 14 tys. euro

...............................................................

piecze¢é zamawiajacego

WNIOSEK NR ....... ZDNIA .....coceeeee WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

7 WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(USTAWY PZP)

1. Nazwa KOMOTKi OTGANIZACYJNE: ....vuvuivurirmrisermressesiessnneessesnssrme s e e s s Ll e
2. POZYCIAZPIANUL .....ooivvecunmueias as s e sass cos s s s aR e 0 48 4S80 0 2 8 0 8RR 1811012 SRR SR e

3. Rodzajzamowienia: (dostawa, ustuga lub robota BUBOWIANE) ......ccovveemuimvmmsssssmmmmmisisssmmmssssssss s
4. Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wylaczenia: Wartos¢ zamowienia nie przekracza 14 000 euro.

5. PrZedMmiOt ZAMOWIEIIA: (OPIS) ..vceuvvrsserssesssssssssmsseseesessorssssessesssies i1

6. Wartosc¢ zamowienia wynosi fnetto/ z{. ................... 21, co stanowi rownowarto$é kwoty: ............... euro.],
Warto$6 brutto zt .........covvvnerveiene , Wtym podatek .........ccoouenenn: %VAT W kwocie Z} ...
Podstawa prawna ustalenia wartosci zamowienia:
warto$¢ zamowienia ustalona zostata w oparciu o art. ..........2 ustawy Pzp,

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamowienia, zgodnie z zalaczona informacjafkosztorysem inwestorskim®: kalkulacja kosztow
w oparciu o $rednie ceny ustug Swiadczonych w podobnym zakresie:

Ustalenia warto$ci Zamowienia doKONA! .........cc.eveveremsieremriieissesvesemssesescmsensanssnsesssnssussemsnessmsssnsss QML sovsvsssssse s r.
7. Pozadany termin realizacji zamowienia: .

Planowana data zakonczenia realizacji zamowienia r.
8.  Uzasadnienie ZIOZEMIa WIHOSKUL .........coorurieeseessessessinssseiesssesssesssessesssssasesssss s ssss st st e sssessssss s s b LSRR s

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POSTEPOWANIA ...........ouiii ittt

Akceptacja kierownika jednostki

MIGJSCOWOSC, ANIA ....covviiiireiicnaennricnmssiiseiiians
PODPIS KIEROWNIKA JEDNOSTKI

1 warto$é zamowienia przeliczona wg kursu zamieszezonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM

2 wskaza¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
- dla robot budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub2
- dla uslug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo lub zamowier udzielanych na okres nicokreslony - art. 34 w zaleznosci od

dokonanego wyboru,

- dla ustug Iub dostaw — art. 32 ust . 1

3 wnioskujacy zobowiazany jest zalaczy¢ dla robot budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i uslug informacj¢ we wniosku lub
dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposéb obliczenia warto$ci zamowienia wraz z podaniem wszystkich elementow skiadajacych
sie na t¢ wartos§¢, sporzadzony przez osobe ustalajaca warto$¢ zamowienia.




Zalqcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich
réownowartosci kwoty 14 tys. euro

pieczg¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163 z p6z. zmianami) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym

o cene dostaw/ ustug /robot budowlanych

|, ZADMBWIATREY <orsessosssviissnsssyiscissssissassosssssiossneves iiasnsvssssssssonsvasassassssasdisssiitsitinesistovssssssvass sl
2. Przedmiol ZAMOWIEIHIA......cccceerrvrerseresseossassssnsssnsesnasssasassssasessassssssssssssssssssssesssssssssssssssssssasssss

Termin realizacji ZAMOWICIIA ...ccccouicsiinismsissssissasnsisssssisnsssssasassnsssassarasassnssnossssssasassussssnssorass

Il

Cena jest jedynym kryterium oceny ofert

R o

INne 1Stotne WATUNKT ZAIMOWIETIIA .ovvvveverreeeeeeeeeeeeeeeeeesssssrsssssnasaeessnnssnassesssesssnnnsnnssesseeasaessses

................................................................................................................................................

6. Sposob przygotowania oferty .

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA” ( zal.nr.2).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg
upowazniona. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na
kopercie nalezy umiesci€ napis ,.Zapytanie OfertoWe Na..........coeeeeveerereienininnieesineesennenenes

Oferte zlozy¢é mozna osobiscie u zamawiajacego pok.......... , poczta, pocztg elektroniczng
PABATES s arissismsanosrsas) lub faksem pod Nr......ccvoveiiiiiiiieieec e,

7. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte zlozy¢ nalezy do dnia................ g0dZ..cvevrreines

....................................................................

(data, podpis osoby prowadzacej sprawe )



Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 14 tys. euro

pieczatka oferenta dnia......cooeeieeeeieeeenn.

OFERTA

Do
nazwa jednostki

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163 z p6z. zmianami), a dotyczacego:

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(wpisac przedmiot zamdwienia )

skltadamy ofert¢ nastepujacej tresci:

k.

2

Oferujemy wykonanie zamowienia za Ceng NEtL0........coererinierriissisicniinis s zl
Obowiazujgcy podatek VAT ... Wi szasenssasisns bR AR e N TSN s en e zl.
CEBADIUIID o occorsraosesassrosrssosnpossssssnssnsassvasamsrassssssonssansssassansssnassasssssssssssssonssssisssmsssnisossssassnstin zl.
STOWRES: vicssussmsoss ooy s s iy R s o e oo OV A3 S RS RSP Ha SR AT RARATASa a35

................................................................................................................................................

w tym (dotyczy robot budowlanych):

stawka roboczogodziny kosztorysowej netto................. zr-g,
narzut kosztow posrednich (Kp).....cooevvevenvinnens e %odRiS,
narzut koszt6 zysku (Z)...... ccceeeene % od R +Kp(R). S+Kp (S).

Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, W zapytaniu ofertowym,
warunki
Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

............................................................

podpis osoby upowaznionej




(pieczec adresowa Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1 Opis przedmiotu zamowienia:

..................................................................................................................................................

3. Wdnit e zwrdcono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcow
z zapytaniem ofertowym:

...................................................................................................................................

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie. poczta, zlozono osobiscie (wlasciwe
podkreslic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

.................................................................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

6. Postepowanic PrOWAAZIL: .......cvcossucsesasnsnssenssasansmasnsasssenssssssassssasssansasarsnsanssesssnsassssnsssssasasssssessss

ZATWIERDZAM:  cismanssisamnsiicsaisesisiissiimsissessssssssossss
(podpis kierownika jednoslki)




